
西安铁路职业技术学院 

网上办事大厅使用指南 

 

大厅简介 

我院网上办事大厅系统主要用于实现各项申请、申报、审批事项的网上办

理，使广大师生“少跑腿”，表单“网上跑”，业务“手机办”。尤其适合跨

部门、跨业务系统的工作流程使用。为师生提供“一窗式”服务，实现一站式

网上综合办公、管理和服务 

 

访问方式 

方式一：打开网址 http://wbdt.xatzy.com/xtzy/ 

方式二：打开学院网站首页，找到页面底部“快速链接”栏目，点击“学

院网上办事大厅”。 

 
 

账号信息 

用户名：教职工工号 

初始密码：身份证号后 6位 + @xty 

 

修改密码 

1. 登录进入大厅 

 



2. 点击页面底部“修改密码”，输入新密码，并点击保存。 

 

 

使用示例（以报告厅申请为例） 

1. 学院职工进入大厅，点击“报告厅申请” 

 
2. 点击“我要办理” 

 
3. 填写各项表单内容，然后点击右下角“申请” 

 



 

4. 弹出提交给部门负责人页面，确认无误后，点击确定。（二级学院职工

申请需选择提交给二级学院院长或者书记其中一人。） 

 
5. 部门负责人登录大厅，点击“我的办理”—“待办事项”，点击打开要

处理的流程 

 

6.审核申请内容无误后，在“部门负责人意见”处填写意见，点击右下方

“提交”按钮。 

 

7.弹出提交给报告厅管理员页面，点击确定即可。 

 

8. 申请人及部门负责人可在“我的办理”—“已办事项”—“流程跟踪”

中查看审核进度，待现教中心审核通过后，即申请成功。 



 
 

 


